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BEVEZETES

Mi a Canvas?

A Canvas egyike a modern tartalomalapu tanuldsi keretrendszereknek (learning content management
system, roviden LCMS). A Canvas az amerikai INSTRUCTURE cég terméke, fejlesztése 2011 ota tart.
Nagyjabdl 3.000 rendszert épitettek mar ki, kiilfoldi (és egy-egy hazai) felsGoktatdsi intézményben,
illetve rengeteg multinaciondlis cégben, kurzusaik megszervezésére, a globdlis képzések
megvaldsitdsara, értékelésre és visszajelzésre.

A Canvas elonyei

A Canvas minden olyan eszkozzel és tulajdonsaggal rendelkezik, amely a korszer( tanuldsszervezéshez
és edukaciés tevékenységhez sziikséges. A rendszerben szervezeti egységenként van lehet6ség
kurzusok inditasara, a kurzusok tartalmainak feltéltésére, résztevék felvételére, egyéni vagy csoportos,
valtozatos feladatok kiaddsdra, illetve egyéni és csoportos visszajelzésekre is. A Canvas egyszerre képes
tartalmakat hatékonyan és strukturdltan bemutatni, illetve ellenérizni a tartalmak megtekintését, a
feladatok elvégzését, illetve a legtobb mdas LCMS rendszerhez képest sokkal inkdbb tdmogatja a
fejlesztd értékelést és visszajelzést.

A Canvas olyan eszkdzoket biztosit, amelyek egyfell jol kiegészitik a személyes képzési / tanfolyami
alkalmakat, de kizardlag online képzések / tanfolyamok / oktatasi tevékenység megvaldsitasara is
alkalmas. A rendszer résztvevdi hozzaférnek minden olyan tartalomhoz, ami elérhet6 a kozos
kurzusfellleteiken, ahova beiratkoztak, tovdbba tevékenységeket, feladatokat is taldlhatnak itt,
amelyeket az oktatdk azért hoztak létre szamukra, hogy a tanuldsi célokat teljesitsék. A Canvasban
kitin6en nyomon lehet kovetni egy-egy képzés témakoreit, illetve beszélgetéseket folytatni az itt
létrehozott férumokban. A résztvev6k munkai a fellileten rendszerezetten gy(jthet6ek, értékelést és
visszajelzést kaphatnak oktatdiktél és egymdstdl is. Az LMS rendszerek haszndlatanak elényeir6l
b6vebben lehet olvasni ide kattintva®.

! https://www.elte.hu/content/az-Ims-rendszerek-hasznalatanak-6-legfontosabb-elonye.t.13851
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A CANVAS ALAPFOGALMAI

A Canvas rendszerszintii miikodése

A rendszer alapeleme a kurzus. Kurzusnak neveziink barmilyen képzést vagy adott témakérhoz tartozo
tartalmak gy(ijteményét, amit a Canvas rendszerben létrehoztunk. A kurzus a legmagasabb szint,
amivel oktatoként a Canvasban foglalkoznod kell.

A kurzusnak van cime, kddja, egy vagy tobb oktatdja és korlatlan szamu résztvevgje. A kurzusban
halmozhatdk fel a tartalmak, un. modulok segitségével. A kurzusban van lehetGség feladatok kiadasara
és a tevékenységek értékelése is a kurzusban valésul meg. A kurzusokban az oktatdk és a hallgaték
(tovabbiakban egységesen: résztvevdk) eltérs szerepkorrel birnak, az oktatdk allitjak 6ssze a kurzus
tartalmat, a hallgatok feladata, hogy elvégezzék a kurzust. A teljesités feltételei egészen egyediek
lehetnek — ezt az oktatd hatdrozza meg, kurzusonként akar teljesen eltéré maédon.

1. dbra. A Canvas rendszerszintli miikodése a Tempus Kozalapitvanyban

Intézményi szint Rendszer
y admin

[ |
| | 1
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szint egység 1 egység 2

A Canvas felhasznaloi

A canvas.tpf.hu felhaszndldi a Kozalapitvany munkatarsai, az oktatdk és a hallgaték mellett minden
érdekl6d6, illetve kiils6 partner (szakért6, palyazo, hallgaté stb.), aki az itt l|étrehozott
kurzusfellletekhez meghivét kap és csatlakozik. Az oktatd, hallgatd, segédoktatd szavak az oktatds
vilagabdl szarmaznak, de céges kdrnyezetben is j6l adaptalhatdak. Mig a résztvevdk hallgatdi, addig az
egyes képzések vezetbi oktatdi, illetve segédoktatdi szerepkdrben vannak jelen a rendszerben, mas-
mas jogosultsagokkal rendelkeznek. Ezenkiviil a Canvas rendszergazdai, adminisztratorai tovabbi
engedélyekkel vannak felruhdzva. A rendszerben mas szerep is definidlhato.

A hallgatdkat a kézikonyvben kdvetkezetesen résztvevéknek fogjuk nevezni, igy kénnyitve a megértést
és adaptalast a sajat csoportotok m(ikodésében.

A Tempus Kozalapitvany tanulasi keretrendszere itt érhetd el:

http://canvas.tpf.hu
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Fajlok
A sajat  profilunkhoz és minden egyes
kurzusfellletlinkh6z is tartozik egy fdjltarold, ez a

kurzus oktatdi és a résztvevlk esetében is ugyanugy
van.

Masik fajltarolordl  beszélink a  kurzus kodzos
feliletén. A feltoltott fdjlokat mappdkban
rendszerezhetjik, hogy konnyebben megtaldljuk,
amire sziikséglink van, de a kurzus moduljaiban

.
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Jelenleg minden felhaszndlonak 50 MB
szabad tdrhely dll a rendelkezésére a sajdt
oldaldn, ezért érdemes ide csak a
leggyakrabban haszndlt fdjlokat feltélteni. A
legt6bb fdjlt praktikusabb a kurzus
fajltaroléjaba feltélteni. (Itt nagyjabdl 500
MB dll rendelkezésre). Még jobb azonban,
ha eleve nem téltiink fel sok fdjlt a

lapokon, feladatokban is hivatkozhatunk rajuk, hogy Canvasba.

egy Kkattintdssal elérhet6 legyen egy kérdéses TIPP: Haszndljunk kiilsé felh6 szolgdltatokat
dokumentumok vagy forras. A fajltarolobdl lehet (Google Drive, YouTube, Dropbox) és az oda
beszurni  képet férumbejegyzésbe és egyéb feltéltétt linkeket szurjuk be a kurzusainkba!

szoveges bejegyzésekbe. \ /

Tovébbi hasznos informdciodk a fajlok rendezésérél ide kattintva?.

Profil beallitasai

Fontos lehet, hogy bdar a kurzusfelillet alapértelmezett nyelve magyar, a keretrendszer nyelve
regisztraciét kovetéen angol is lehet. A beadllitdsok menlipont alatt lehet a nyelvet magyarra allitani.
Ebben a menilipontban van lehet&ség van az id6zénat is beallitani, valamint itt lehet megvaltoztatni a
jelszavunkat is.

Bejelentkezés

A Bejelentkezés utan a Vezérl6pultba kerllink. A bejelentkezé feliilet egyszerd, konnyen kezelhetd,
jol atlathatd. A Canvas felliletre torténd bejelentkezést kovetGen megtekinthetjik az Gsszes
kurzusunkat, amelyeknek oktatdi vagy résztvevéi vagyunk, lathatdak a legutdbbi tevékenységeink és a
kozelgé feladatok, valamint jobb oldalon a teendék listaja, a kdzelg6 események és a legljabb
visszajelzések lathatoak. Ezekre kattintva tovabbi részleteket tudhatnak meg a résztvevék.

Navigacio
A kurzusban vald navigaciot elGsegitik a bal oldali sdvban talalhaté f6 meniipontok, amik lehetévé

teszik a bongészést. A hivatkozasok kdvetése, Uj lapon térténé megnyitasa is elésegiti a hatékony
tdjékozodast.

2 https://www.elte.hu/content/fajltarolas-es-kezeles-a-canvasban.t.14665
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A KURZUSOK FUNKCIOI

Kezddlap

A kezd6lapon az oktatok megjelenitik a legfontosabb altaldnos informacidkat, feladatokat,
hatdrid6ket, elvarasokat. KezdGlapként szdmos oldal bedllithatd, példaul a tematika oldal vagy példaul
valamilyen Oldalként létrehozott tartalom, példaul egy kdszonté vagy valamilyen orientdld szoveg,
dokumentum.

Tematika

A tematika oldala a kurzus id6tervének egy tablazatos nézete, ami tartalmazza a kurzus értékelésének
alapjait is. A tematika a pilot f6 témakoreit, egyuttal menetrendjét is magaban foglalja. Tablazatos
formaban lathatdak a kurzus eseményei, Ugy, mint példdul a tréningek id6pontjai és a feladatok
elkészitésének hataridejei. A hasznos, informativ tematika elkészitésérél egy hasznos cikket
olvashattok ide kattintva3.

Modulok

A modulok tagoljak a kurzusfeliiletet, a kurzus oktatdi ezekben flizik O6ssze az egyes oldalakat,
feladatokat, kvizeket, feltoltott fajlokat, forumokat, kiilsé hivatkozasokat és eszkdzoket egy gondolati
egységekké. A kurzusunk moduljait rendezhetjik témakordk alapjan, vagy éppen aszerint, hogy a
képzésiinkhoz tartozd jelenléti alkalmakhoz milyen feladatokat és segédanyagokat szeretnénk
rendelni. A moduloknal egyesével bedllithatd, hogy datum, éra és perc megadasaval mikortdl legyenek
elérhetbek a résztvev6k szamara, addig zarolt allapotban csak annyi latszik, hogy a tartalom mikortdl
valik elérhetévé. Olyan eset is el6fordulhat, hogy a kurzus oktatéi kevésbé az eltelt naptari idével, mint
inkdbb az egyes feltételek megaddasaval, a feladatok teljesitésének 6sztonzésével szeretnék a modulok
lathatdsagat szabalyozni, ekkor kovetelményeket, el6feltételeket adhatnak meg, amelyeknek a
résztvev6knek meg kell felelniiik, miel6tt a kovetkez6 modul lathatdva valna szamukra. A kovetelmény
lehet az, hogy a résztvevé az adott tartalmat csak nyissa meg, vagy a feladathoz nyujtson be megoldast,
jaruljon hozzad az oldal tartalmdhoz vagy ami a legkeményebb feltétel: érjen el bizonyos
minimumteljesitményt. Hasznos ez a funkcié, ha az tananyag és a megszerezhet6 készségek
tekintetében az egymasra épllést szeretnénk hangsulyozni. A kovetelmény el6feltétel is lehet, a
résztvevé haladdsanak nyomon kovetésében nem csak azt latjuk, hogy valamely modult nem
teljesitett, egyszerlien nem léphet tovdbb, amig a kovetelményt nem teljesitette. Elsére taldn
szigorunak tlnik egy ilyen kurzusfelépités, masrészt viszont a résztveviket és az oktatdkat is segitheti
a késébbiekben, ha a legfontosabb alapvetésekkel a résztvevé mar talalkozott, mi tobb, ezeket
elsajtitotta. A modulokrdl bévebben olvashattok ide kattintva®.

3 https://www.elte.hu/content/informativ-tematika-keszitese-canvasban.t.14667
4 https://www.elte.hu/content/tanyanyagok-es-tevekenysegek-tagolasa-canvas-kurzusfeluleteken-
modulokkal.t.14669
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Hirdetmények

A kurzus oktatdi vagy akar résztvevdi is kdzzétehetnek a kurzusban un. hirdetményeket, amelyekben
technikai vagy szakmai informdacidkat oszthatnak meg a résztvev@ikkel, példaul emlékeztetheti Gket
kozelgbé eseményekre, hatarid6kre vagy ilyen mddon tajékoztathatja 6ket arrdl, hogy hol tartanak a
folyamatban. A résztvev6k a sajat profiljukban elmentett értesitési beallitdsoknak megfelelGen
értesitést kapnak arrdl, hogy a kurzus fellletén egy Uj hirdetmény jelent meg. A hatékony
kommunikacié érdekében érdemes ezekrdl azonnali értesitést kérni.

Bizonyos esetekben szlikség lehet arra, hogy a kurzus résztvevéi Ugy valaszoljak meg a hirdetményt,
hogy egymas valaszait mindaddig ne lassak, amig nem kildték el sajat valaszukat. Ezzel elejét lehet
venni annak, hogy egymas valaszai befolydsoljak 6ket a véleményalkotasban vagy a dontésben. A
kurzus oktatdja engedélyezheti a hirdetmény kommentelését és lajkoldsat. A hirdetmények kdzott
lehet keresni cim, szerzd, felhaszndlénév, kulcsszd alapjan is. Az ,Olvasatlan” szlr6 segit a
résztvevéknek feldolgozni a hirdetményeket, amelyeket még nem lattak.

Feladatok

A Canvas nem csak fajlok tdrolasara alkalmas, hanem kifejezetten tdmogatja a tevékenységkdzpontu
pedagdgiat azéltal, hogy valtozatos mdédon nyujt lehetGséget feladatok kialakitasara. A résztvevdék
aktivizdlasara csak néhany tevékenységet sorolunk itt fel:

e hozzajarulhatnak a kurzustartalom kidolgozdsahoz, sajat maguk szerkeszthetnek oldalakat

e gyakorolhatnak kvizek kitoltésével, kérdések megvalaszolasaval,

o férumbeszélgetésekben vehetnek részt,

e bejegyzéseket, hirdetményeket készithetnek,

e 0Onalléan vagy egymassal egylttm(ikddve alkothatnak,

e kozbsen dolgozhatnak ki valamely témat, gondolatot, 6tletet,

o tarsértékelést végezhetnek (a tarsértékelés kialakitasarol és optimalis haszndlatardl érdemes
tovabb olvasni ide kattintva®).

A feladatoknak van néhany fontos jellemzG&je, ugy mint hogy hany pontot ér, ha a kurzuson belli
feladatokat csoportositottuk, akkor melyik csoportba tartozik (pl. tipus, szint szerint), az értékelés
milyen formaban jelenjen meg (pontszamként, szazalékként, jegyként vagy a teljesitettség szerint). A
beadas tipusa szerint lehet online (szoveges bejegyzés, weboldal cime vagy feltoltott fajl), papiralapu
vagy kiils6 eszkoz. A feltoltott fajlok esetén lehet szabalyozni az elfogadhatd fajlformatumok korét.

A feladatok megjeldlhet6ek csoportos feladatként, illetve bedllithatd az is, hogy a feladat értékelését
a tarsak végezzék. A csoportos feladat beallitdsanal Uj csoportokat is lehet |étrehozni, megengedve
akar azt is, hogy a résztvev6k maguk szervezédjenek csoportba, de manudlisan is meg lehet oldani a
besorolast, vagy rabizva a rendszerre, hogy véletlenszer(ien alakitson ki egyforma méretd, tetszéleges
szdmu csoportot. A tarsértékelésre valé beosztas kialakithaté manualisan, de automatizalt médon is,
megadva, hogy hany értékels legyen feladatonként, és milyen hataridével kelljen az értékelést leadni.

5> https://www.elte.hu/content/tarsertekeles-elmeletben-es-gyakorlatban.t.13916
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Ha szeretnénk, a tarsértékel6k anonimitasat is kérhetjlik, igy a résztvev6k szamara nem latszik majd,
hogy az értékelést melyik résztvevd adta.

Ertékel6tabla

Rakattintva a feladat nevére megjelenik a feladat leirdsa, és ha tartozik hozza, innen érheté el az
értékelStabla is. A résztvev6knek tampontot jelent, hogy milyen kovetelményeknek kell megfelelnitik,
és hogy milyen erébefektetéssel milyen mindsitésre szamithatnak. Az oktatd hasznalhatja az
értékelStablat az értékeléshez, de lehet pusztdn tajékoztato jellegli is. A széveges értékelés minden
egyes kritérium és szint metszeténél kiilon kifejthetd. Ha csak Utmutatdst szeretnénk adni az egyes
szempontokra maximalisan megszerezhetd pontok eléréséhez, akkor nem kell szinteket kialakitani,
csak a kritériumok kifejtésével kell tdmogatni a résztvev6t. A szoveges értékelést minden egyes
kritériumnal szabadon hozzdadhatja az értékel6, mintegy indokldst irva a pontszamhoz, figyelembe
véve, hogy a részletes formativ értékelés segiti elS a résztvevs fejl6dését, és ad esélyt a munka hibdinak
javitasara, szinvonaldnak emelésére.

Nagyszdmu résztvevénél hasznos lehet a részletes bontdas megaddsa, mivel ilyenkor kattintdssal
kivalaszthatd a résztvevének adott pontszam és a hozza tartozd szbveges értékelés a kritériumok
alapjan. Amikor egy beadott feladatot értékellink, az értékel6tabla aljan mindig lesz lehet&ségiink
tovabbi megjegyzésekkel személyesebbé tenni az értékelést.

A tanulasi eredményekkel, kimeneti kovetelményekkel jol 6sszeegyeztethet6 az értékelGtablaval
torténd értékelés, hiszen ezek koziil kénnyen atemelhet6ek a kritériumok kozé az elvart tanulasi
eredmények, a kiilonbo6z6 jartassagi szintekkel.

Az értékelStablak — ahogyan a Tanuldsi eredmények — kiilon oldalon, 6sszegydjtve is kezelhetéek,
szerkeszthet6ek, frissithetGek. Barmely korabban elkészitett értékel6tablank Ujra beszirhato.

Az értékeld tablak hasznalatardl tovabb olvashattok ide kattintva®.

Résztvevok

A Résztvev6k menlpontban adhatunk hozzd résztveviket (hallgatékat és oktatokat egyarant) a
kurzusunkhoz illetve itt alakithatunk ki csoportokat is. A résztvevék hozzaadasa altalaban email cim
alapjan torténik. Akar egyszerre tébb résztvevét is hozzaadhatunk (vesszével vagy sortérdeléssel
elvdlasztva), ha példaul egy Excel tablabdl masoljuk at az email cimek listajat. Ha beirtuk a cimet,
kivalaszthatjuk, hogy melyik szekcidba és milyen szerepben (hallgatd, segédoktato, oktatd) szeretnénk
hozzaadni az adott személyeket.

Csoportmunka

A hallgatéi csoportok kialakitasa hasznos moddja annak, hogy projektekben miikodjenek egyiitt a
résztvevék. Minden hallgatdéi csoport rendelkezik sajat naptarral, forummal és egylittm(ikodési

6 https://www.elte.hu/content/ertekelotablak-a-minosegi-kriteriumok-meghatarozasa.t.13914
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eszkozokkel, igy hatékonyabban tudjak megszervezni a k6z6s munkat. A csoportokba valé
bejelentkezés a Résztvev6k menilipont alatt érhetd el, a Csoportok fiil alatt.

A csoporthalmazok kialakitdsakor a kurzus oktatdi engedélyezhetik, hogy a résztvevék sajat maguk
iratkozzanak fel, és valasszak meg a feladatot vagy a tarsaikat. Beallithaté hogy hany csoportra van
szlikség, és az is, hogy maximum hany f6 jelentkezhet egy csoportba. A csoporton belll csoportvezetd
kijel6lése automatizalhatd, a csoportba els6ként jelentkez6 résztvevd is lehet a vezetd, vagy
véletlenszer(ien is valaszthat egyet a rendszer.

Kvizek

A kvizek arra szolgalnak, hogy a kurzus résztvevéitsl szervezett keretek kozott kérdezhessiink vissza
informacidkat, tuddselemeket vagy akdr készségeik fejl6édését és monitorozhatjuk. A kvizek
alkalmazhatéak arra is példaul, hogy ellenérizzik, a résztvevGink megértették-e a kurzus alapveté
céljait, tisztdban vannak-e a tematikdban szerepl6 hatarid6kkel vagy ismerik-e a tevékenységsorozat
kulcselemeit. Ehhez példaul egy diagnosztizald bevezetd kvizt is |étrehozhatunk, még az elsé modulok
egyikében.

A kviz instrukcidit a kurzus oktatdja leirhatja egy szoveges mezGben. Itt kitérhet arra, hogy milyen
maodon torténik a kviz értékelése, ha id6korlatos kvizrél beszéliink, akkor mennyi id6 all rendelkezésre
a résztvevl szamara, hany prébdlkozasa van, milyen segédeszkozoket vehet igénybe, melyik modul
tartalmat kéri vissza. Arrdl is lehet itt tdjékoztatni a résztvevét, ha ez csak egy felmérés, és ha kitoltésre
maximalis pontot fog kapni a valaszaitdl fliggetleniil, vagy éppen 6nellenGrzésre, gyakorlasra szantuk
a kvizt a vizsga el6tti felkésziiléshez, nem keril bele az eredmény a napléba.

A kviz tipusat tekintve lehet gyakorlé kviz, értékelt kviz, értékelt felmérés, nem értékelt felmérés. Ha a
kurzuson belili feladatokat csoportositva vannak, akkor bedllithatd, hogy a kviz melyik csoportba
tartozik (pl. tipus, szint szerint), igy konnyebben azonosithato a résztvevék szamara, hogy a kviz melyik
témakorhoz kapcsolddik vagy milyen nehézségli. Beallithatd, hogy a kérdéseknél hozzaadott
valaszlehet6ségek véletlenszerl sorrendben jelenjenek meg. A prébdlkozdsok szama is megadhatd,
ekkor dontést kell arrdl is hozni, hogy a legmagasabb elért pontszdmot, a legutolsé eredményt vagy az
eredmények atlagat vesszik-e figyelembe a kviz beszamitasanal.

Engedélyezhetd, hogy a kitoltSk is [assdk a valaszaikat, ezen beliil is, hogy csak az utolsé probalkozasuk
utan tekinthessék meg, vagy minden probalkozasuk utdn egyszer, és beallithatd, hogy a résztvevé a
valaszain kitoltés kézben mar ne mddosithasson. A kvizt lehet jelszéval is védeni, aminek megaddsat
az oktaté valamilyen feltételhez kotheti vagy rejtvényben kodolja, igy a kviznek gyakorlatilag
el6feltétele van.

Kérdések

Maga a kérdés a kvizeken beliil egy hosszabb sz6veges feladat, 6sszetettebb instrukcioé vagy kivalasztos
feladat is lehet. A szbvegszerkeszt6ben az elhelyezhet6 bedgyazhaté médiatartalom (példaul vided,
kép), tablazat, kilsé hivatkozds. A kérdések tipus szerint az aldbbiak lehetnek:

o feleletvalasztds
e igaz-hamis
e behelyettesitGs
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o tObbszoros behelyettesités
o tbbbszoros valasztas

o legordilé mend

e parositos

e numerikus valasz

o képletkérdés

e esszékérdés

o fijlfeltoltés

A kviz szerkesztésénél tetsz6legesen hozzaadhatdak altaldanos visszajelzések a résztvev6k szamara, a
tanulds el6segitése céljabdl itt elmagyarazhatjuk a megoldast.

Forumok

A résztvevék is kezdeményezhetnek férumbeszélgetéseket, beallithaté a lajkolas engedélyezése, ha
valamilyen szerepet szdnunk a legnépszer(ibb posztoknak: példaul ha szavazasra bocsatottunk egy
kérdést. A férumbejegyzésekre, témakra fel lehet iratkozni, igy értesitéseket kaphat a felhasznalé az
Uj torténésekrdl.

A férumban lehet technikai kérdéseket megbeszélni, az 6ran elhangzott témakat tovabbgondolni, de
lehet olyan tevékenységként is szerepeltetni, amiért pontok jarnak, igy az értékelés részét képezi, és
megtalalhatd lesz a feladatok kozott. A forumokhoz is lehet kapcsolni értékel6tablat (ezzel Gn. Ertékelt
féorumok jonnek létre), ami megkdnnyiti a résztvevék dolgat, hogy tudjak, milyen elvarasok vannak a
bejegyzéseikkel kapcsolatban.

Ertékelések

A résztvevdk latjak a sajat feladatik értékeléseit a Feladatok meniipont alatt. Amit 6k tudnak még kérni,
az az, hogy a rendszer szamoldsokat végezzen hipotetikus esetekre. Ez a ,Mi lenne, ha...” funkcié,
aminél barmelyik pontszamra rékattinthatnak és irhatnak egy Uj értéket, hogy lassak, hogyan véltozna
a végso értékelésuk, ha javitananak vagy valamely feladatbdl, és ilyen vagy olyan értékélést kapnanak.
A végsG Osszesitésben a feladatokat az alapjan is lehet sulyozni, hogy milyen csoportba soroltak 6ket a
trénerek és a facilitatorok, fliggetlendl attél, hogy hany pontot érnek, példaul lehet azt kérni, hogy az
egyéni feladatok 60%-kal, a par- és csoportmunkak 40%-kal essenek latba.

Naptar

A naptdr nézetben latszik minden esemény, hataridS. Akarcsak a Google naptdrban, itt is tobb réteg,
tobb naptdr lathatd és kezelhet6 egyszerre. Automatikusan tartozik egy-egy naptar a sajat
kurzusokhoz, magdban foglalva minden hatarid6s feladatot, elmentett eseményt. A trénerek és
facilitatorok felvihetik a kontaktérak id6pontjait, igy azok drarendszer(ien megjelennek a naptarban,
de a tematika is automatikusan frissil. Mindamellett fel lehet venni sajat emlékeztetSket,
eseményeket a névre sz6lé naptdrban. A rétegek be- és kikapcsolhatdak, attdl fliggéen, hogy mit
szeretnénk latni. A naptarndl vegyik figyelembe, hogy a hét angolszasz minta szerint vasarnappal
kezd6dhet, igy vigylk fel az eseményeket, mindenképpen nézzilk meg a datumokat is. Ha rossz napra
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irtunk be egy eseményt vagy az eseményt el kell halasztani, akkor egyszer( kattint és hiz mdédszerrel
masik napra tehetjlk at azt, nem sziikséges Ujra felvenni és az el6z6t pedig tordlni.

Oldalak

A kurzusfelilet, illetve a modulok fontos alapegysége lehet az oldal. Az oldalak listaja a bal oldali sdvon
kiilon is elérhet6, bongészhetS. Az oldal olyan megszerkesztett szoveges és multimédids elemekbdl
épitkez6 egység, amely a tananyagot tartalmazza. Tartalmat és céljat tekintve igy is valtozatos lehet:

e Oldalakbdl épitkezhet az oktatd, ahogy egy tankonyv is oldalakbdl all 6ssze, és részekre, kisebb
egységekre, ha ugy tetszik, fejezetekre bonthatja a tudnivaldkat.

e Az oldalakat haszndlhatjuk fogalomtarként is, ahol minden oldal egy-egy fogalom, elmélet,
koncepcid, jelenség, esemény vagy személy szécikke. Ekkor a Wikipédiahoz hasonlithatd
logikaval torténik az épitkezés. Nem csak a Wikipédia logikajat, hanem az alapkoncepcidjat is
at lehet venni, ez esetben a résztvevdk is szerkeszthetik az oldalt, nem csak az oktato.

Az oldal szerkesztése egy szovegszerkeszt6 segitségével torténhet. Az oldalt mas oldalakkal is
osszekothetjik, egyrészt a kurzuson beldli hivatkozasokkal, masrészt kiils6 tartalmakkal, linkek
megaddsdval, illetve lehet gazdagitani az oldal tartalmat csatolt fajlokkal és bedgyazott
médiaelemekkel is. A jobb oldali oldalsdvban valaszthatunk a mar feltoltétt allomanyok kozdl,
feltolthetliink 0j fajlokat, valamint bongészhetliink a beépitett keresé segitségével a Flickr
képgyljteményének Creative Commons licencelés(i képei kozott is. A Flickr.com egy képmegosztd
oldal, amely a minéségi képek rendkivil széles tarhazat rejti magdban, amelyek egy részét
felhasznalhatjuk sajat céljainkra is. A képek szerz6i rendelkezhetnek képeik felhaszndlasi
lehetGségeirSl. A képeknél mindig ellendrizni kell, hogy milyen licenc alatt tették kozzé, ilyesmiket
lathatunk, mint hogy Nevezd meg! - Ne add el! - igy add tovabb! - Ne valtoztasd! Ezeket a
rendelkezéseket ha kovetjiik, jogszerlien kélcsondzhetiink képeket a sajat tananyagunkba.

A sajat feltoltésd képeknél szamolnunk kell egy 50 MB-os feltoltési kvotaval. A beillesztett képek
méretezését a Bedgyazott kép ikonra kattintva tehetjik meg. Az egyik oldal méretének
megvaltoztatasa automatikusan maga utdn vonja a mdsik oldal méretének megvaltoztatdsat, igy az
oldalardnyok megtartdsdra nem sziikséges kiilon odafigyelniink, elég, ha frissitjiik a beagyazott képet.
A szoveg formazasat illetéen tgyeljlink arra, hogy ha valahonnan masoljuk is a szoveget, egységes
betlitipust alakitsunk ki, amelyet kdnnyen megvaldsithatunk a formdazas torlése ikonra kattintva.
Természetesen listdk szerkesztésével, betliszin- és méret mddositdsdval konnyebben attekinthetévé
tehetlink barmilyen tartalomoldalt vagy feladatleirdst. Tartalom bedgyazdsahoz (példaul oldalrdl
elérhet6 videdk, prezentaciok, nyilvanos gondolattérképek, térképek, naptarak) a vizualis
szovegszerkeszt6t a HTML szerkeszt6 mddba allitjuk, és a kédba illesztjiik be a tartalom
bedgyazdkodjat. A kilénb6z6 tartalmak bedgyazasaval nem sértjik meg a szerz6i jogot, hiszen csak
hivatkozunk, ugyanakkor szdmolnunk kell azzal is, ha az adott tartalmat nem mi hoztuk létre, akkor az
eredeti szerz6 barmikor eltdvolithatja azt, és akkor a bedgyazott tartalmunk sem lesz elérhetd tobbé.
A bedgyazott tartalmak hozzasegitenek ahhoz, hogy kiils6 hivatkozasok hozzaadasa helyett egy
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keretben lehessen latni a videdkat, hangfdjlokat, prezentacidkat stb. Videdk beagyazdsardl tovabbi
tippeket olvashattok ide kattintva’.

Az oldalakat készitheti és szerkesztheti a kurzus gazdaja, oktatdja, de lehetGség van arra is, hogy az
oldalak szerkesztési jogat a résztvevGkkel is megosszak. Fontos az idézés szabdlyait és a szerzG6i jogokat
a résztveviknek is tiszteletben tartani, ha tartalmakat allitunk eld.

Hallgatoi nézet

Az elkészitett tartalmak ellen6rzéséhez haszndljuk a Canvas Hallgatéi nézetét. A hallgatdi nézet a
kurzuson beliil a Bedllitdasok meniipontban érhetd el. Ebben a nézetben teszt résztveviként lathatjuk,
hogy mi jelenik meg a résztvevdk feliiletén. Gyakran érdemes ellenérizni, hogy a tartalmak valdban ugy
érhetdbek el a résztvevGk szamara, ahogy azt mi elképzeltiik. Teszt hallgatdéként irhatunk bejegyzéseket,
kitolthetiink kvizeket és minden mas funkciét kiprébalhatunk, ami a résztvev6k szdmara elérhetd lesz.

Kurzusok importalasa, exportalasa

A kurzus bedllitasaiban lehet6ségilink van a kurzust exportalni, illetve masik kordbbi mar exportalt
kurzust importalni jelenlegi kurzusunkba. Ezzel a mddszerrel rengeteg munkat megspdrolhatunk
magunknak, amikor tobb hasonlé felépitésl kurzust készitiink vagy egy korabbi kurzusbdl szeretnénk
egy Uj verzidt létrehozni az el6z6 atalakitdsa nélkdl. Kurzusunk exportalasanal a kurzus egy specialis
formatumu fajlba menthet6 a gépre, mely kés6bb importalhatéd Ujonnan létrehozott kurzusunkba,
amely igy egybdl integralja el6z6 kurzusunk Osszes tartalmdat és moduljat. A kurzus exportalasa
kizarélag az oktatd vagy oktatok altal létrehozott tartalmakat menti gépinkre, tehat példaul
résztvevGink feladatainak megoldasai vagy férum hozzaszolasai nem menthetéek ilyen mdédon.

7 https://www.elte.hu/content/videok-beagyazasa-canvas-oldalba.t.14666
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