Online pdlyazatkezel6 rendszer hasznalati utmutatoé
a bécsi Collegium Hungaricum 6sztondijra palyazok részére

Technikai feltételek

A rendszer hasznalatdhoz Internet Explorer vagy Mozilla Firefox bongész6 hasznalata javasolt.
Elfogadott dokumentumtipusok: doc, txt, xls, pdf, jpg, jpeg, htm, html, mht, ppt, zip. Internet
Explorer esetén feltétlenil javasolt a Fémeni - Eszk6zok -Kompatibilitdsi listdhoz hozzaadni a
scholarship.hu oldalt.

Uj palyazok regisztracioja

Ha még nincs felhasznaldneve, jelszava rendszeriinkben a www.scholarship.hu honlapon kell

regisztralnia. A sikeres regisztraciérél a rendszer e-mail értesitést kiild Onnek.

Bejelentkezést kdvetSen a rendszer automatikusan az ,Onéletrajz szerkesztése” oldalra irdnyitja
Ont, itt toltse ki a sziikséges adatokat. Az Onéletrajz (rlap megfelel§ kitdltése alapfeltétele
valamennyi palydzatnak. A * -gal jeldlt mezdk kitoltése kotelez6. A Mentés gombra kattintva
rogzitheti a bevitt adatokat. Az Onéletrajz Grlap a késébbiekben barmikor szerkeszthetd, ekkor
mar mint regisztralt felhasznald 1épjen be. A szerkesztésnél az dsszes kordbban megadott adat
megjelenik. A mddositast kovetéen a Mentés gomb lenyomasaval mentheti a valtoztatasait.

Belépés korabbi regisztracioval

Ha On mdr regisztralt a www.scholarship.hu oldalra, ne hozzon létre Uj regisztracidt, haszndlja a

régit! A www.scholarship.hu honlapon kell felhasznaldnevével és jelszavaval belépnie.

Amennyiben nincs meg a korabbi regisztraciorél szélé6 e-mail, illetve nem emlékszik

felhasznalonevére, irjon a greta.garai@tpf.hu e-mail cimre. Jelszavat azonban mi sem tudjuk

megadni, ehhez haszndlja honlapunkon a jelszé-emlékeztetst.

Belépéskor neve megjelenik a jobb fels6 sarokban, amelyre kattintva barmikor valtoztathat a
felhasznaloi profil beallitasain. Lehet6ség van a megadott adatokat és a jelsz6t megvaltoztatni.
A rendszer inditdsahoz kattintson a BELEPES az Online Palyazatkezeld rendszerbe hivatkozasra

a bal felsé6 sarokban.
Az ,Onéletrajz szerkesztése” lapon kérem ellendrizze és javitsa adatait.



A palyazat elkészitése

Kattinson a ,Kezddoldal” menipontra, majd a ,Palyazatok - Kérem valasszon!” linkre. A
megjelend lehet8ségek kozil valassza a Oszténdijak  kiilféldén/Scholarships — abroad
[Pdlydzat/Scholarship (Oszténdijak kiilféldén/Scholarships abroad) (1)]-t és kattintson az ,,Indit”
gombra. Végilil a valaszthaté 6sztondijak kozil a Bécsi Collegium Hungaricum - Junior kutatoknak
vagy a Bécsi Collegium Hungaricum - Senior kutatéknak kdziil valassza ki az Onnek megfelel
adatlapot.

A kivalasztott 6sztondijra kattintva az Alapadatok |épés Palyazat adatai feliilet nyilik meg.

N

majd kattintson a Lépés befejezése gombra. Figyelem! Ha erre a gombra kattint, a

ikonnal vélassza ki a kutatasi/tanulmanyi szakteruletének megfelel6 tudomanyteriletet,

tudomanyterilet mar nem maddosithatd.

A kovetkezG, Egyéb adatok, Csatolandé okmanyok, dokumentumok [épésben

1. adja meg az 6sztondijra vonatkozd adatokat:
> id6tartam
> kutatdsi téma, szlikebb szakterilet
> fogadd intézmény
> Jelenlegi palydzat helye a fontossdagi sorrendben
> megvaldsult 6sztondijak

2. a megfelel6 helyre toéltse fel a benydjtandé dokumentumokat,

3. készitse el a palydzati adatlapotaz aldbbi sorrendben:
3.1 Mentse el az oldalt (Mentés gomb), még NE kattintson a Lépés befejezése gombra

3.2 Nyomja meg a Behelyettesités gombot, a megjelené dokumentumot mentse el
szamitogépére. A file-t Internet Explorerrel vagy Microsoft Word-del lehet megnyitni.
3.3 Ezt kovet6en nyomtassa ki az adatlapot, irja ald, s ezt az aldirt adatlapot szkennelt
formdban toltse vissza a ,Kitoltott és alairt pdlyazati adatlap feltoltése” mezé6be.
.Ezutan a Lépés befejezése gombbal kiildje el online palyazatat.
3.4 A palyazat eltinik a Tennivaldim listdjabdl, a tovabbiakban az On szdméara nem
szerkeszthet6.
A pdlyadzat sikeres elkiildésérél a rendszer automatikus e-mailben értesiti a palydzot. , Tempus
Kézalapitvanynak benyujtott d6sztondijas pdlydzat regisztrdacidja” tdrgymegjeloléssel.
(feltétleniil nézze meg a Spam kényvtdrat a levelez6rendszerében, ha nem Idtnd az e-mailt)

A *-gal jelolt mezG6k kitoltése kotelezG! Hidanyos palydzatot nem lehet elkiildeni a rendszerben.



Amennyiben nem tud minden adatot feltolteni, az Urlapok tetején és aljan |évé Mentés
gombbal elmentheti a megkezdett pdlyazatot. llyenkor a pdlyazat a Tennivaldim listaba kerdil, s
a késGbbiek soradn rakattintva folytathaté a pdlyazat feltoltése.



