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ARAJANLATKERES

1. Az ajanlatkér6 adatai

Név: Tempus Koézalapitvany

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

KépviselS: Dr. Czibere Karoly, eln6k

Kapcsolattarté neve: Hlavaty lldiké

Kapcsolattarté e-mail cime: ildiko.hlavaty@tpf.hu

Kapcsolattarto telefonszama: (+36 1) 237 1300/ 170

Szervezeti egység/palyazati program: Study in Hungary / Stipendium Hungaricum
Osztondijprogram

2. A beszerzés targya

Az ajanlatkéré

,»A Stipendium Hungaricum programban részt vevé hallgatékat oktaté magyar mint idegen nyelv
tanarok tovabbképzésére iranyulé online kurzus kidolgozasa”

targyu beszerzést kivan megvaldsitani a jelen ajanlatkérés megkiildésével a Canvas tanulasi
keretrendszerben miik6dé online kurzus tartalmanak kidolgozadsa és az elkésziilt tartalom

keretrendszerbe torténd importaldsa feladatok elvégzésére.

Ajanlatkéré felkéri az ajanlattevéket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban, valamint a
mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

Az ajanlatkérd tdjékoztatja az ajanlatteviket, hogy targyat tekintve a beszerzés az ajanlatkérés
id6pontjaban nem tartozik a Kozbeszerzésekrél sz616 torvény (Kbt.) hatdlya ala.

3. A megvalodsitandé feladat leirasa

A Stipendium Hungaricum Osztondijprogram keretén beliil Magyarorszagra érkezé 6sztondijasok
intézményiikben kotelezéen alapszintii (KER A.1. szintet megkdzelit6) magyar mint idegen nyelv és
kultara kurzuson vesznek részt. Jelen ajanlatkéré a kurzusokat tarté nyelvtanarok tovabbképzésére
iranyuld, a Canvas tanulasi keretrendszerben miik6dé 30 6ras kurzus kidolgozasara iranyul. A kurzus
kidolgozasa a Tempus Kozalapitvannyal szoros egyiittmiik6désben térténik. A nyertes ajanlattevé
vallalja, hogy a tervezett litemtervben szerepld altevékenységekhez kapcsolédéan konzultdl a
Tempus Koézalapitvannyal, és a konzultacié soran megfogalmazott, relevans észrevételek szerint
alakitja a késziil6 tananyagot. A nyertes ajanlattevd vallalja, hogy a mii felhasznaldsara vonatkozé,
korlatlan id6tartamra sz6lo, kizarélagos, harmadik személynek atengedheté felhasznaldsi jogot

ajanlatkéro részére atengedi.

Az online kurzus létrehozasanak célja
e a Stipendium Hungaricum hallgatékat oktaté magyar mint idegen nyelv tanarok szakmai
megujulasanak tdmogatasa,
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e anagyobb Iétszamu didkcsoportok oktatasanak segitése,
e anyelvtanarok kézotti szakmai kapcsolddas erdsitése.

A tanulasi keretrendszer, a kurzus tipusara, szerkezetére vonatkozoé elvarasok

e a kurzus a Tempus Kozalapitvany Canvas tanuldasmenedzsment rendszerében kerdl
elhelyezésre,

e a Tempus Kozalapitvany biztositja a keretrendszer mikodtetéséhez sziikséges miiszaki-
technikai feltételeket és IT tdmogatdst, valamint a kurzus mUszaki tesztelését,

e a Tempus Kozalapitvany vallalja, hogy a kurzus kidolgozasa, valamint a tartalom
keretrendszerbe torténé betdltése sordn tanacsadassal segiti az ajanlattevét,

e a Canvas haszndlatara vonatkozé technikai instrukcidk a kurzus részét képezik, ezt a modult a
Tempus Kozalapitvany késziti el.

e aszerkezet atlathatd, logikus, j6l kovethet6,

e a kurzus moduldris felépités(, az egyes tematikus blokkok jél elkilonithetGek,

e akurzus facilitalt, az online tanulasi folyamat kiséré online instruktorral torténik, ezért a kurzus
felépitését, annak logikdjat is ehhez igazitva szlikséges tervezni (pl. nyiltvég( feladatok, 6nalld
tanuldsi folyamatra vald reflektalds, tarsak részér6l torténd értékelés, interaktivitas,
tapasztalatok kozos feldolgozasa, résztvevék visszacsatolasanak beépitése a kurzusba,
rugalmasabb kurzusfelépités stb.),

e a kurzus tartalmi tesztelése, felllvizsgalata (min. 2 korben) és a szlikséges moddositasok
elvégzése az ajanlattevé feladata, amennyiben a Tempus Kdzalapitvany részérél is sor kerdl
tartalmi tesztelésre, akkor a sziikséges mddositdsok elvégzése szintén az ajanlattevé feladata.

Az online kurzus tartalmat érint6 elvarasok

e 230 6ras online kurzus tematikaja kapcsolhatd a KER A.1. szint kimeneti kbvetelményeinek, a
Tempus Kozalapitvany honlapjan elérhet6 leirdsdhoz, a célkitlizések részletezésében
felsoroltakhoz,

e nyelvtanari végzettségliek szamara nyitott,

e a kurzus soran a résztvev6k reflektalnak mddszertani eszkoztaruk elemeire, és azok
hatékonysagara,

e azonline kurzus a résztvevékkel Uj modszertani eszkbzoket, megkozelitési médot ismertet meg
és gyakoroltat,

e olyan eszkozoket nydjt, amelyek azonnal haszndlhatéak a résztvevék pedagdgiai
gyakorlataban,

e az online kurzus soran tanultak hozzajarulnak ahhoz, hogy a nyelvtanulék mindennapi
szituaciokban haszndlhatd, kozvetlen szlkségleteikhez kapcsolédd, a magyarorszagi
integraciot segit6 nyelvtudasra tegyenek szert,

e akurzus tematikajanak dsszeallitdsa az ajanlattevé feladata,

e a tematika nem kotédhet egyetlen taneszkézh6z sem, a gyakorlati példakat, amennyiben
vannak, kilénb6z6 taneszkdozokbdl kell hozni, elsGsorban a Tempus Koézalapitvany honlapjan
felsorolt tankdnyvek hasznalata az elvart,

e akurzus valtozatos tanuldsi élményt nyuijt,

e ha a kurzus videdkat is tartalmaz, akkor azok j6 kép- (legaldbb 720p) és hangmindségben
késziltek,

e a kurzus olyan részt is tartalmaz, amely szakirodalmi ajanlasokat fogalmaz meg arra
vonatkozdan, hogy milyen fellileteket, konyveket, mddszereket érdemes hasznalni tovabbi
szakmai tajékozédashoz,
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e akurzus facilitatora(i)nak (min. 1 f6) biztositasa az ajanlattevé feladata, a facilitator(ok) vagy a
tananyagfejleszt6(k) vagy kilon erre a feladatra felkért szakember(ek) lehet(nek), a kurzus
tartalomfejlesztGje és a facilitatora nem okvetlenil ugyanaz a személy,

e a résztvevlk szamara a Tempus Kozalapitvany részvételi igazolast allit ki a kurzusrdl a
vonatkozo jogszabalyi kitételek alapjan.

A kurzus mindségbiztositasahoz kapcsolddé elvarasok

A kurzus mindségbiztositasa kiemelt jelent6ség(, ezt a kurzus tervezése soran is figyelembe kell venni.
Olyan, a résztvev6k részérél torténd értékeld, visszajelzs, visszacsatold elemek beépitése elvart, amely
lehetévé teszi a kurzus egyes részeinek, kiilonb6z6 aspektusainak minél alaposabb értékelését, és az
igy kapott adatokon alapulva a kurzus hibainak javitasat, fejlesztését. A kurzus fejlesztését lehetévé
tevd, a visszacsatoldsra lehetGséget add pontoknak az online kurzusban integraltan sziikséges
megjelenniiik.

Tervezett litemterv

Az alabbi feladatlista tampontot nyUjt a tevékenységek hatarid6re torténdé teljesitéséhez. Ajanlatkéré
és ajanlattevd felelGsségi korét az alabbi 6sszefoglalé és részletes tablazat mutatja.

Idészak B B Altevékenység Felel6s
. Tevékenység
(hozzavetdlegesen)

1. altevékenység: Ajanlattevé
Az online kurzus pontos
tematikajanak, a kurzus
értékelésére, nyomon
kovetésre vonatkozo részletes
terv kidolgozdsa

e Konzultacié a Tempus Ajanlatkérg,
Kézalapitvannyal az 1. Ajanlattevé

altevékenységhez
kapcsoléddan

A Canvas e 2. altevékenység: Ajanlattevé
tanulasi Egy egység teljes kidolgozasa
keretrendszerb tanulasi célok, a tananya
2020. julius 20 - . o ( (14 vag
) e illesztheto prezentalasa, feladatok stb.)

2020. oktober 15. . . . Cx
online kurzus e Konzultacié a Tempus Ajanlatkérg,
tartalmanak Kbzalapitvannyal a 2. Ajanlattevé

kidolgozasa altevékenységhez
kapcsoléddan
e 3. altevékenység: Ajanlattevé

A tovabbi egységek felének
teljes kidolgozasa

e Konzultacié a Tempus Ajanlatkérg,
K6zalapitvannyal a 3. Ajanlattevé

altevékenységhez
kapcsoléddan
4. altevékenység: Ajanlattevé
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A fennmaradé egységek teljes
kidolgozasa

e Konzultacié a Tempus
Kbzalapitvannyal a 4.
altevékenységhez
kapcsoldddan

e Ateljes tananyag
véglegesitése

Ajanlatkérg,
Ajanlattevé

Ajanlattevé

2020. oktéber 15 —
november 7.

A kurzus
tartalmanak
beillesztése a

Canvas tanulasi
keretrendszerb
e, valamit a
kurzus tartalmi
tesztelése és a

Ajanlattevé

2020. november 8
— november 30.

szilkséges
maddositasok
atvezetése
A kurzus Ajanlatkéré
tartalmi
tesztelése a Ajanlattevé
Tempus

Ko6zalapitvany
részérol, a
sziikséges

madositasok

atvezetése az
ajanlattevé
részérdl

2020. december 1

A
tartalomfejleszt

Szamla benyujtasa

Ajanlattevé

Szamlakifizetés

Ajanlatkéré

vonatkozo
javaslatlista
Osszeallitasa

-15. ésre iranyulé
munkafolyamat
lezarasa
2021. februar - A kurzus Ajanlattevé
mdjus facilitalasa
A Ajanlattevé
kurzusértékelés
ek feldolgozasa
2021. junius - ésa
augusztus fejlesztésekre
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Az értékelést | Szamla benyujtasa Ajanlattevé
2021. szeptember - e vel )
i érinté
oktober p — ~ =
munkafolyamat | Szamlakifizetés Ajanlatkéré
lezarasa
4. Az ajanlatok értékelési szempontrendszere

AjanlatkérG az 6sszességében legkedvezGbb feltételeket és szakmai tartalmat kinald, legjobb ar-
érték kombinaciot nyujté ajanlatot valasztja ki a jelen ajanlattételi felhivasban irottak és az értékelési

771

szempontokat tartalmazé tartalmi elGirasok alapjan.
Tartalmi értékelést csak a formai és alkalmassagi elGirdsoknak eleget tevé ajanlatok esetében végziink.

Az értékelési szempontrendszert kiilon dokumentum rogziti (5. sz. melléklet).

5. Az ajanlati ar kialakitasaval kapcsolatos elvarasok, szamlazas

e Az ajanlati arat a kévetkez6 tevékenységek elvégzésére kérjiik megadni:

1. A kurzusstruktura, a kurzustematika megtervezése, a teljes kurzustartalom (tanulasi
célok, feldolgozds maddjanak meghatdrozasa, feladatok, megolddkulcsok stb.)
kidolgozdsa, a tartalmak és feladatok kapcsolédasanak kialakitdsa.

2. A kurzusnak a Canvas keretrendszerbe torténé elhelyezése.

3. A kurzusnak sajat hataskorben végzett tartalmi tesztelése, illetve a tesztelések soran
(sajat, illetve a Tempus Kozalapitvany részér6l) megmutatkozo sziikséges mddositasok
elvégzése.

4. A kurzus minGségbiztositasara iranyuld rendszer kialakitdsa, és a mindségbiztositds
eszkozeinek kidolgozasa.

5. A kurzust levezet6 min. 1 facilitator feladatai, azaz a kurzus lebonyolitdsa, résztvevék
facilitalasa, tdmogatasa, a benyujtott feladatokra vonatkozdé szakmai visszajelzés
nyujtasa, tovabbi szakmai irdnymutatas nyUjtasa a résztvevdk részére.

6. Az arajanlat magdban foglalja tovabba a kurzusértékelések feldolgozasat és a
fejlesztésekre vonatkozo javaslatlista 6sszeallitasat.

e Az ajanlati 4r szdmszer(isithetd adatait a nettd ajanlati ar, AFA és bruttd ajanlati r bontasban
kérjik megadni a fenti feladatokra vonatkozdéan jelen ajanlatkérés 2. mellékletében. Az
ajanlatkérd a felsorolt feladatokra vonatkozdan k6zos drajanlatban, kiilon 6sszeg( ajanlati arat
var.

e Az ajanlati arat ugy kell meghatarozni, hogy az a fentebb felsorolt feladatokhoz kapcsolddd
valamennyi koltséget tartalmazza. A nyertes ajanlattevé az ajanlatkérd altal elfogadott ajanlati
aron felll egyéb koltség elszamolasara nem jogosult. A dij magdban foglalja a szerz6dés
teljesitése érdekében végzett valamennyi tevékenység ellenértékét.

o Nyertes ajanlattevé szabalyszerlien benyujtott szdmldjanak kiegyenlitése 2 részletben
torténik.

e A szamla kiegyenlitése a szamla kézhezvételét kbvet6 30 napon belll torténik.
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6. A szerz6dés meghatarozasa, hatalya, teljesitési hataridé

e Az ajanlatkérd vallalkozasi szerz6dést kot a nyertes ajanlattevével.

e Aszerz6déskotés id6pontjardl az ajanlatkérd értesiti a nyertest.

e A szerzGdés teljesitésének hatarideje: 2020. november 30. (az 5. pontban felsorolt 1-5.
tevékenységekre vonatkozdan), 2021. november 30. (az 5. pontban felsorolt 6. tevékenységre
vonatkozoéan)

e A Tempus Kozalapitvdny fenntartja a jogot, hogy az egyes részfeladatokhoz kapcsoldddan
kiilon szerz6dést kdsson a nyertes ajanlattevével.

7. SzerzdGi jog

Az online kurzust érint6en az eredeti tananyag szerzdjének feltlintetése mellett az ajanlatkérd jogot
szerez a mi tetsz6leges példanyban, papir-alapon és elektronikus modon, tetszéleges alkalommal
torténd tobbszorozésére és a tobbszorozott példanyok ingyenes terjesztésére, ideértve kilondsen a
kurzus késGbbiekben torténd tartalmi atalakitdsat, valamint az ajanlatkéré sajat feliiletein torténé
meghirdetését, és tovabbadasat tovabbi intézmények, szervezetek szdmdra, amelyek szamara igy
szintén megengedett a kurzus tartalmi atalakitdsa.

8. Alkalmassag

Ajanlatot nyujthat be olyan Magyarorszagon bejegyzett intézmény / szervezet / gazdasagi tarsasag
vagy civil vallalkozds, amely rendelkezik a megfelel6 szaktudasbeli és személyi feltételekkel a
feladathoz.

Kizarélag szamlaképes ajanlattévével tudunk szerzédést kotni.
Az ajanlatban szerepl6 szakemberek felkésziiltsége fontos részét képezi a dontésnek.

A kurzusfejlesztésben kizardlag az ajanlatban szerepl6 és a megrendel6 altal elfogadott szakemberek
vehetnek részt, kivételt csak vis major eset képezhet. A kurzust fejlesztd szakembereknek (legalabb 2
f6) meg kell felelnitk az aldbbi feltételeknek:
- akiirds témadjahoz szorosan kapcsoldodo végzettséggel, képzettséggel, tapasztalattal
rendelkeznek,
- legaldbb egyikik rendelkezik magyar mint idegen nyelv tanarképzéshez kapcsolédé szakmai
tapasztalattal,
- legaldbb egyikilk rendelkezik e-learning tananyagfejlesztési tapasztalattal.

Az értékelési szempontrendszert az ajanlattételi felhivas melléklete tartalmazza.

A szakemberek bemutatdsat a 4. sz. melléklet szerint kell megtenni.

9. Kizaro okok

Az eljarasban nem lehet ajanlattevé olyan intézmény / szervezet / gazdaséagi tarsasag vagy civil
vallalkozds, amely az ajanlati nyilatkozatban meghatarozott kizaré okok hatdlya alatt all. A kizaré
okokroél az ajanlatkérés 1. szamu melléklete alapjan kell nyilatkozniuk az ajanlattevéknek.
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Az ajanlatkérd kizdrja az eljdrasbdl azt az ajanlattevét, aki dontését barmilyen mddon befolyasolni
prébdlja.

10. Az ajanlatok benyujtasaval kapcsolatos elGirasok

10.1. Tisztazo kérdések feltételére vonatkozé hatarid6: 2020. julius 7.

Tisztazo kérdéseket az ildiko.hlavaty@tpf.hu email cimen lehet feltenni.

10.2. Az ajanlattételi hatarid6: 2020. jalius 13. 10:00
A benyujtott ajanlatok nem igényelhet6k vissza, azokat ajanlatkéré bizalmasan kezeli és megérzi.
10.3. Az ajanlat benyujtasanak mddja és helye:

Elektronikus Uton: Hlavaty lldikd, e-mail cim: ildiko.hlavaty@tpf.hu
Az ajanlattételt és mellékleteit (1-4.) egy e-mailben kérjik benyujtani. Az ajanlattételen és
mellékleteken szerepelnie kell az intézmény hivatalos képvisel6jének alairasanak.

10.4. Az ajanlattétel nyelve: magyar.

10.5. Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:
o szakmai ajanlat legfeljebb 5 oldal terjedelemben, amely tartalmazza

o a kurzustartalom szerkezetének kidolgozasat (szinopszis) a Canvasban elérheté
funkciékhoz kapcsolva, attekinthet6 formdban,

o az egyik tananyagegység esetében a tanitdsi-tanulasi folyamat soran alkalmazandé
pedagdgiai-mddszertani-didaktikai eszkdztar bemutatasat, id6kerethez kapcsolva,

o afacilitatori tevékenység felvazolasat,

o a kurzus minGségbiztositasi tervének felvazoldsat (visszajelzésre szolgald pontok és
eszkozok, gyljtott adat tipusa stb.), valamit a kurzusértékelések feldolgozasanak
madszertanat és a fejlesztésekre vonatkozo javaslatlista 6sszeallitasat érinté tervet,

o amegvaldsitds mddszertanat, amely szorosan illeszkedik a célkitlizésekhez, a bevont
szakemberek, szervezeti egységek kozotti egylittmikodés, a szinvonalas és hatékony
munkavégzés biztositasanak maddjat.

o 4 db melléklet kit6ltve és alairva:
o cégszerlien alairt ajanlattételi nyilatkozat (az ajanlatkérés 1. sz. mellékletében
talalhato nyilatkozatminta kitoltésével)
o felolvasdlap a 2. sz. melléklet szerint
nyilatkozat a referencidkrél a 3. sz. melléklet szerint
o nyilatkozat a szakemberekrél a 4. sz. melléklet szerint

o
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