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AGENDA

1. Projekttervezés és
Ujratervezes

2. Partnerség vs projektcsapat
3. On-1line eszkozok, online
esmények
4. Dokumentumok (memok, PM
handbook, Partnerszerzodeées)
5. Eszkozok (IMPACT+ tool,
kockazatkezelésli matrix)
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- minden partner sajatja
- partnerek tudasa, célja

- nyitott, atlathato dontési
folyamat

- Osszetarto kultara, kozos
alapcél

<ikerfaktorok




« minden partner sajitja
- partnerek tndisa, célia

* nyitott, dtlithatd dontési
folvamat

« fisszelarta kultira, kizis
alapeél
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Eqy”projekt online elgte

- gyakorlas, gvakorlas, gvakorlas
- vilagos célok

- a célokal szolgalo online eszkozok
. rovidebb szakaszok ES tobb sziinet
« idoeltolodas!

- technikai segitség

« lounge-ok

soportmunkak, szavazasok, s

STAIRS
stairs.tpf.hu

- Indulas: zo19. januar
- ujratervezés

- online study visit - idoeltolodas
- Zoom technikai felkészito
- Lounge-ok

- 3 oras blokkok
max. 2 eloadas/nap

PROFFORMANCE
profformancc.cu

« Indulas: 2020. junius
- kavézoom

- arcok

- Ujratervezések

- 2egésznap P tobb rovidebh
online gasztro/kultur est

hitpeokiataskepzes kaho/ho/proforman ce-
nemzetkozi- projekt-a-virtualis-terhen




PROFFORMANCE
profformance.eu

- Indulas: 2020. junius
kavézoom

arcok
ujratervezesek

2 egésznap P tobb rovidebb
online gasztro/kultar est

http://oktataskepzes.tka.hu/hu/profformance-
nemzetkozi-projekt-a-virtualis-terben




STAIRS
stairs.tpf.hu

- Indulas: 2019. januar

. Ujratervezes

- online study visit - idoeltolodas
- Zoom technikai felkészito

b . Lounge-ok
- 3 oras blokkok
» max. 2 eloadas/nap




Tippek

. gyakorlas, gyakorlas, gvakorlas

- vilagos célok

. a celokat szolgalo online eszkozok
. rovidebb szakaszok ES tobb sziinet
- idoeltolodas!

- technikai segitség

- lounge-ok

csoportmunkak, szavazasok, stb.

4P GRMANCE STAIRS



On-line eszkozok

Projektmenedzsment eszkiziok Kommunikacios eszkozik, formak
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Kommunikacios eszkozok, formak

- elokészités
- SZervezes
- bemutatas

- bizalom kiépitése
. értelmezések,

megvitatas

Webinarium
on-line meetingek
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- fejlesztés

Megheszélés
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Folyamatabrak, litemterveky
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Dokumentumok

Sajat PM handbook

= projekt célok. menetrend - dbrdval
- partner felelissége
= koordinator feleldssége
» kommunikicios karta
- partnerek altalanos kommnnikacidja
egvmis kil
fizils munkaleliilet hasznalata
jelzés adasa
» mikor végleges egy dokumentum
= belsd ko feliilet
- partnerek kiilsé kommunikicicja a
projekirdl (disszeminacion is segi)

MEMOK HATALMA

- Részivevik
+ Napirendi pontok

» Megheszélés tartalma, eredményve

- Diintésck

« Feladat és itemtery a megheszéltek alapjin

Partnerszerzadés melléklete

Partnerszerzodés

[ Tre—————




MEMOK HATALMA

« Résztvevok

- Napirendi pontok

- Meghbeszélés tartalma, eredménye

- Dontések

- Feladat és iitemterv a megheszeltek alapjan




TKA-EXP
2017. szeptember 18.

Résztvevik:
EXP: Balla Agnes, Bogdany Zoltan, Setényi Janos
Fejlesztd: Richter Gergely
TKA: Szegedi Eszter, Szabd Csilla
Mapirendi pontok:
1. App és a portal kapcsolata: tajékoztatas a portal tervekrdl a megkilddtt prezi alapjan, ehhez
a mobile app kapcsolodasa: hogyan vezeti a portalra a felhasznalokat? Hol tart EXP
fejlesztés?
2. Tajékoztatas a Briisszelben térténtekrdl és az azdta zajlo levelezésrdl
3. Tervezés: oktoberi talalkozd és projekt korrekt befejezése
4. Tajékoztatas a country profile fejlesztésrél
Megbeszélés:
1. App és portél kapcsolata:
App béta verzioé — marciusra kész, majd béta teszt 50-150 fés kozotti csoporttal eléire Gsszeallitott
sheet alapjan;
App végleges verzid — aprilis végén
Ktgvetés: EXP subcontracting: user experiance experts and test users/12.000EUR; external IT experts
for designing the learning space platform/10.000EUR; EXP other: application development for maobil
devices (IT)/10.000EUR
Tartalma: egy didk, akit meg kell menteni, boardgame, angol, + HU (forditast TKA vallalja), induld
dllapot, ehhez fejleszteni a designt
Célcsop: dontéshozok, minisztérium, intézményvezeték
Kézépértékelés: (portdl tartalom, tag készlet véglegesités janudrra bsszedll) értékelés vmikor a
fejlesztés félidejében, janudrban lenne jo.
For info: ennek a portalnak az értékelésénél fontosabb szempont az, hogy ki mennyi idét télt a
portalon, semmint pl. a litogatdk szama.
Kontakt személy app fejlesztéshez:
TKA kijeldl a szept 25-i hétre
fejlesztok részérdl Richter Gergely
Utemterv (fejlesztSk részérsl benne pontok, hogy mikor mire lesz sziikségiik)
TKA és fejlesztok is szept 25-i hét végére
Design kapcsolddas legyen az app és a portal kizott.
Tesztelésbe bevonhatd Anna mint szakértd, Sabine, mint célcsoport.
2. Tajékoztatas a Briisszelben tiirténtekrdl és az azota zajld levelezésrél
Végeleges EACEA meeting minutes-et a partnerseg megkapja.
3. Tervezés: oktoberi taldlkozd és projekt korrekt befejezése
A megallapodas egyik része egy kv projekt taldlkozo oktoberben Budapesten.
Terv: app és portal is legyen ott megbeszélve, app tartalma is bemutatva.
4. Tajékoztatds a country profile fejlesztésrdl
Infd itt: http://eslplusl. wikispaces.com/WP3+-+working+group+2+-+country+profiles

Feladat Felelts Hataridd Megjegyzés

app fejlesztéshez TKA 2017, szeptember 29. fejlesztd kapestartdja:
kapcsolattartd kijeldlése Richter Gergely
Utemterv a portal TKA 2017 szeptember 29,

fejlesztéshez

Utemterv app fejlesztéshez | CreatlT - Richter Gergely | 2017.szeptember 29.
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Utemterv (fejlesztSk részérél benne pontok, hogy mikor mire lesz sziikségiik)
TKA és fejleszt6k is szept 25-i hét végére
Design kapcsolddas legyen az app és a portal kozott.
Tesztelésbe bevonhatd Anna mint szakért6, Sabine, mint célcsoport.
2. Tajékoztatas a Briisszelben torténtekrdl és az azéta zajld levelezésrdl
Végeleges EACEA meeting minutes-et a partnerség megkapja.
3. Tervezés: oktdberi talalkozd és projekt korrekt befejezése
A megallapodas egyik része egy kov projekt talalkozé oktéberben Budapesten.
Terv: app és portal is legyen ott megbeszélve, app tartalma is bemutatva.
4. Tajékoztatas a country profile fejlesztésrdl
Info itt: http://eslplusl.wikispaces.com/WP3+-+working+group+2+-+country+profiles

Feladat Felel6s Hatarid6 Megjegyzés

app fejlesztéshez TKA 2017. szeptember 29. fejleszt6 kapcstartdja:
kapcsolattarto kijelolése Richter Gergely
Utemterv a portal TKA 2017.szeptember 29.

fejlesztéshez

Utemterv app fejlesztéshez | CreatlT - Richter Gergely | 2017.szeptember 29.




Sajat PM handbook

- projekt célok, menetrend - abraval

- partner felelossége

- koordinator felelossége

- kommunikacios karta

European 5L Hatfom and - partnerek altalinos kommunikacioja
e egymas kozott

- k0z0s munkafeliilet hasznalata

- visszajelzés adasa

- mikor végleges egy dokumentum

- belsO komm feliilet

- partnerek kiils6 kommunikacioja a
projektrol (disszeminaciot is segild)

Partherszerzodés melléklete
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artnerszerzodeés

Boritolap + Article 1:
szerzodo felek, palvazati program, teljes tamogalisi 0sszeg, partner szerzodéses osszege

csak a ra a work planben/palyazathan kirott/vallalt feladatok elvarhato mindségi teljesiteése esetén. Jogalap:
tamogatott palyizati anvag része a fdszerzodésnek, a partnerekkel dsszeallitott work program a partnerszerzodések
része, melléklete.

Article z: Projekt hossza = Leljesités iddtartama;s a szerzddés hatilva

Article 3: Koordinator kotelezettségei: a projekt a vallaltak szerint megvalosuljon, ennek érdekében milven modon
menedzseli a munkat, elkiildi a foszerzddest és mellékleteil a partnercknek, ¢s minden egyeb tudnivalol, handbookot,
egvebel, amit a tAimogato a rendelkezésére boesal annak érdekében, hogy a projekt jo mindséghen Leljestiljon, értesiti a
partnereket ha madositas all be a foszerzédéshen.

Arlicle 4: Partner kitelezellségei: a projekt a vallaltak szerint megvaldsuljon, minden esethen a koordinatorral
kommunikal, vallalja a felelosséget azokért az adatokert (f6leg pénziigyi), amiket a koord rendelkezésére bocsit, azonnal
értesiti a koordinatort, ha biarmi veszélvezteli a projekt megvaldsuliasat, kinevez egy projekt menedzsert sajat részérol,
akivel a koordinitor folyamatosan tudja tartani a kapesolatol és aki dsszefogja a munk:it a partner részérol.

Article 5-6: Pénziigyek — tamogatasi Gsszeg és onreész pontositasa.

Artiele 7: Részutalisok isszege és hatarideje. Kitétel arra vonatkozdan, hogy a timogatisi dsszeg nem szolgilhat
haszonszerzésre,

Article 8: Partner bankszamlaszama

Article 9: Beszamolok fajlaja és esedékessége

Article 10z Monitoring és supervision: A partner késés nélkiil koordinator részére eljullatja a szitkséges
dokumentumokat, anvagokat, amik a work program teljesitéséhez sziikségesek.

Article 11: Liability Haramadik ¢l dltal okozolt karok felelosségének kizarasa, sajat feleldsség felvallalisa

Article 1z: Szerzidés felfliggeszlése, megsziinlelése: ha a partner nem Leljesil, vagy nem a megallapodotlak szerint
teljesit. Ezekben az esetekben partner értesitése ajanlott levélben.

Article 13: Jurisdiction clause: illetékes birosag kijelilése

Article 14: Modositas: modositni esak a két partner aldirasaval




artnerszerzodes

Boritolap + Article 1:

szerzodo felek, palvazati program, teljes tamogatasi 0sszeg, partner szerzodéses osszege

csak a ra a work planben/palyazatban kirott/vallalt feladatok elvarhato minoségu teljesitése esetén. Jogalap:

tamogatott palyazati anyag része a foszerzodésnek, a partnerekkel §sszeallitott work program a partnerszerzodések
része, melléklete.

Article 2: Projekt hossza = teljesités idotartama; a szerzodés hatalya

Article 3: Koordinator kotelezettségei: a projekt a vallaltak szerint megvalosuljon, ennek érdekében milyven modon
menedzseli a munkat, elkiildi a f0szerzodést és mellékleteit a partnereknek, és minden egyéb tudnivalot, handbookot,
egyebet, amit a tamogato a rendelkezésére hocsat annak érdekében, hogy a projekt jo mindséghen teljesiiljon, értesiti a
partnereket ha modositas all be a foszerzodésben.

Article 4: Partner kotelezettségei: a projekt a vallaltak szerint megvalosuljon, minden esetben a koordinatorral
kommunikal, vallalja a felelosséget azokért az adatokért (foleg pénziigyi), amiket a koord rendelkezésére bocsat, azonnal
értesiti a koordinatort, ha barmi veszélyezteti a projekt megvalosulasat, kinevez egy projekt menedzsert sajat részérol,
akivel a koordinator folyamatosan tudja tartani a kapesolatol és aki osszefogja a munkatl a partner részérol.

Article 5-6: Pénziigvek - tamogatasi dsszeg és onrész pontositasa.

Article 7: Részutalasok dsszege és hatarideje. Kitétel arra vonatkozoan, hogy a tamogatasi 0sszeg nem szolgalhat
haszonszerzésre.

Article 8: Partner bankszamlaszama

Article 9: Beszamolok fajtaja és esedékessége

@fle 10: Monitoring ¢s supervision: A partner késés nélkiil koordinator részére eljuttatja a sziikséges

1B$E1]nok1t anyagokat, amik a work progmm teljesitéséhez sa&segesek
sének kizarasa, ss¢g felvallalag




Article 2: Projekt hossza = teljesités idotartama; a szerzodés hatalya

Article 3: Koordinator kotelezeltségei: a projekt a vallaltak szerint megvalosuljon, ennek érdekében milyen modon
menedzseli a munkat, elkiildi a foszerzodést és mellékleteit a partnereknek, és minden egyéb tudnivalot, handbookot,
egyvebet, amil a tamogato a rendelkezésére bocsat annak érdekében, hogy a projekt jo minoségben teljesiiljon, értesiti a
partnereket ha modositas all be a foszerzodésben.

Article 4: Partner kotelezellségei: a projekt a vallaltak szerint megvalosuljon, minden esetben a koordinatorral
kommunikal, vallalja a felelosséget azokért az adatokért (foleg pénziigyi), amiket a koord rendelkezésére bocsat, azonnal
értesiti a koordinatort, ha barmi veszélyezleli a projekt megvalosulasat, kinevez egy projekt menedzsert sajal részérol,
akivel a koordinator folyamatosan tudja tartani a kapcsolatot és aki osszefogja a munkat a partner részérol.

Article 5-6: Pénziigyek — tamogatasi 6sszeg és onrész pontositisa.

Artlicle 7: Részutalasok Osszege és hatarideje. Kitétel arra vonatkozoan, hogy a timogatasi 6sszeg nem szolgalhat
haszonszerzésre.

Article 8: Partner bankszamlaszama

Article 9: Beszamolok fajtaja és esedékessége

Article 10: Monitoring és supervision: A partner késés nélkiil koordinator részére eljuttatja a sziikséges
dokumentumokat, anyagokat, amik a work program teljesités¢hez sziikségesek.

Article 11: Liability Haramadik fél altal okozott karok felelosségének kizarasa, sajat felelosség felvallalasa

Article 12: Szerzodes felfiiggesztése, megsziintetese: ha a partner nem teljesit, vagy nem a megallapodottak szerint
teljesit. Ezekben az esetekben partner értesitése ajanlott levélben.

Article 13: Jurisdiction clause: illetékes birosag kijelolese

Article 14: Modositas: modositni csak a két partner alairasaval




Dokumentumok

Sajat PM handbook

= projekt célok. menetrend - dbrdval
- partner felelissége
= koordinator feleldssége
» kommunikicios karta
- partnerek altalanos kommnnikacidja
egvmis kil
fizils munkaleliilet hasznalata
jelzés adasa
» mikor végleges egy dokumentum
= belsd ko feliilet
- partnerek kiilsé kommunikicicja a
projekirdl (disszeminacion is segi)

MEMOK HATALMA

- Részivevik
+ Napirendi pontok

» Megheszélés tartalma, eredményve

- Diintésck

« Feladat és itemtery a megheszéltek alapjin

Partnerszerzadés melléklete

Partnerszerzodés
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Kockazatok és hatas

Kockazatelemzés
o és kezelés

Hatdas

Idoszakos Megeldzés,
megfigyelés megsziintetés

Eseti Folyamatos
megfigyelés megfigyelés

Impact+ Tool

Bektvetkezés valdsziniisége

hitps:/ tka.hn/palvazatok/ 6881/ a-hatasmeres-tervezese

hitps://www.erasmusplus.orgnk impact-and-evaluation




Kockazatelemzeés
és kezelés

Hatas ,

Idészakos Megelozés,
megfigyelés @ megsziintetés

Eseti Folyamatos
megfigyelés megfigyelés I m

>
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Wirhat is the main thing or hings that
your project hopes ko achieve?
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MPACT

PROJECT STAFF

https://tka.hu/palyazatok/6881/a-hatasmeres-tervezese

https:/ www.erasmusplus.org.uk/impact-and-evaluation




INDICATORS

sﬁ#fc?rF o How will your activities ngect . Indicators are measures that allow
staff working on the project? progress towards a goal to be tracked.

» What new experience, skills and

et et (e P For example. a project seeking to

improve the quality of their training ma
measure student satisfaction or studen

* How will involvement in the employment as potential indicators.

project support staff in their
continuing professional

development? E R A S M U S : :

CREATING OFFORTUNITIES FOR THE UK ACROSS EUROFE

L1Ivdnl
40 37VYIS

PROJECT STAFF

https:/tka.hu/palvazatok/6881/a-hatasmeres-tervezese

https:// www.erasmusplus.org.uk/impact-and-evaluation




KOszonom a
figyelmet!

Tempus Kozalapitvany
Tudasmenedzsment csoport
csilla.szabo@tpf.hu
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